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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°
Objeto do concurso

O presente concurso tem por objeto principal a aquisicdo de servigcos de consultoria
técnica especializada para desenvolvimento de uma estratégia de gestao integrada
da informacao e implementacao do arquivo digital, e de acordo com as disposicdes
constantes no caderno de encargos.

Artigo 2°
Entidade Adjudicante

1. A entidade adjudicante é a Comunidade Intermunicipal do Médio Tejo, com sede
na Av. General Bernardo Faria, Apartado 4, 2304-909 Tomar, com o endereco
eletrénico contratacaopublica@cimt.pt, telefone n.° 249 730 060, fax N.° 249 730 069
e sitio na Internet www.mediotejo.pt.

2. A plataforma eletrénica de contratagcdo publica utilizada € a Acingov e encontra-
se acessivel através do sitio eletrénico http://www.acingov.pt.

Artigo 3°
Orgao que tomou a decisdo de contratar

A decisdo de contratar foi tomada pelo Conselho Intermunicipal da Comunidade
Intermunicipal do Médio Tejo em 28.04.2022.

Artigo 4°
Orgdo competente para prestar esclarecimentos

Os esclarecimentos necessarios a boa compreensado e interpretacao das pecgas do
procedimento sao da competéncia do JUri designado para este concurso, de acordo
com competéncia delegada pelo Conselho Intermunicipal da Comunidade
Intermunicipal do Médio Tejo, em 28.04.2022.

Artigo 5°
Pecas que constituem o procedimento

1. O processo relativo ao presente concurso é composto e rege-se pelas seguintes
pecas:

a) O Programa de Procedimento, Anexo | e Anexo ll;

b) O Convite a apresentacao de Propostas;

c) O Caderno de Encargos.

2. O processo a que se refere o n° 1 integra ainda, se for caso disso, os

esclarecimentos e retificagdes que venham a ser prestados nos termos definidos no
presente programa de procedimento.

Artigo 6°
Fases do procedimento

O presente procedimento compreende as seguintes fases:
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a) A Fase de Apresentacao de Candidaturas e Qualificacao de Candidatos, na qual os
interessados poderao apresentar as suas candidaturas nos termos e condigcdes
estabelecidas neste programa de procedimento, a partir das quais serao qualificados
0s candidatos que passarao a fase seguinte;

b) A Fase de Apresentacdao e Analise das Propostas e Adjudicacao, limitada aos
candidatos selecionados na fase anterior, na qual os candidatos apresentardo
proposta para a prestagcdo dos servicos objeto do presente concurso, para selegcdo da
melhor proposta pelo juri e posterior adjudicacao.

Artigo 7°
Contagem dos prazos

Os prazos estabelecidos no presente programa contam-se nos termos do artigo
470.° do Coédigo dos Contratos Publicos.

CAPITULO Il
INICIO DO PROCEDIMENTO

Artigo 8°
Pecas do procedimento

1. As pecas do procedimento, estao integralmente disponibilizadas na plataforma
eletréonica de contratagdo publica Acingov acessivel através do sitio eletréonico
http://www.acingov.pt.

2. Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, o Programa de Procedimento e o
Caderno de Encargos, estao disponiveis nas instalagdes da CIM Médio Tejo, sitas no
Convento S. Francisco, Rua D. Av. General Bernardo Faria, 2300-535 Tomar, para
consulta dos interessados, durante as horas de expediente (das 9.00 as 12.30 horas e
das 14.00 as 17.00 horas), desde o dia da publicacdo do respetivo andncio até ao
termo do prazo fixado para a apresentacao das propostas.

3. Devido a situacao de pandemia COVID-19, devera ser agendada, previamente, a
consulta dos interessados, para o endereco eletréonico: contratacaopublica@cimt.pt.

Artigo 9°
Esclarecimentos e retificagao das pegas do procedimento

1. Os pedidos de esclarecimento de quaisquer duvidas surgidas na interpretacao
das pecgas do procedimento deverao ser apresentados, por escrito, na plataforma
eletrénica http//www.acingov.pt, durante o primeiro terco do prazo fixado,
respetivamente, para a apresentacao das candidaturas e das propostas,
relativamente aos elementos respeitantes a cada uma das fases do concurso, nos
termos do artigo 166.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, na funcionalidade
“Mensagens”.

2. Os esclarecimentos a que se refere o ndmero anterior serdo prestados, por escrito,
através da plataforma eletréonica, na mesma funcionalidade, até ao fim do segundo
terco do prazo fixado, respetivamente, para a apresentagao das candidaturas e das
propostas.

CAPITULO IlI
FASE DE APRESENTAGAO DAS CANDIDATURAS E QUALIFICAGAO DOS CANDIDATOS

Artigo 10°
Apresentagao das candidaturas
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A apresentacdao das candidaturas deverd ser realizada exclusivamente de forma
eletrénica, devendo cumprir com o disposto nas alineas seguintes:

a) Data limite de entrega: até ao dia 12°, pelas 23h59.

b) A entrega das candidaturas ao presente procedimento sera efetuada na
plataforma de contratacao acessivel através do sitio eletrénico
http://www.acingov.pt

c) A candidatura devera ser apresentada na plataforma e em caso de dificuldade
para aceder e utilizar a plataforma eletrénica, o concorrente deverad contactar o
Servico de Apoio ao Cliente da mesma através do Servico de Apoio ao Cliente — 707
4514 51, disponivel nos dias Uteis das 9h as 19h.

Artigo 11°
Conteldo da candidatura

A candidatura serd instruida com os documentos a seguir referenciados:

a) Declaragao elaborada em conformidade com o Anexo V do Cédigo dos Contratos
Publicos;
b) A experiéncia curricular dos candidatos deve ser comprovada mediante:
- Listagem dos trabalhos efetuados, durante o periodo de 01.01.2017 a
31122020, no ambito da definicao, desenvolvimento de uma
estratégia integrada de gestdao da informacao e implementacao de
arquivo digital.
- Declaracdes abonatérias/comprovativas da boa execucdo dos
trabalhos listados.
c) Os candidatos devem apresentar os documentos necessarios para comprovar a
formagdo académica e experiéncia profissional exigida dos recursos humanos a
afetar a prestacao de servicos, de acordo com os minimos de qualificacao exigidos,
nomeadamente:
- Curricula Vitae de cada um dos elementos da equipa técnica a alocar
a prestacao de servigos, identificando o elemento que assumira a
responsabilidade de Diretor do Projeto;
- Documentos comprovativos das habilitagdes académicas exigidas;
- Documentos comprovativos da experiéncia profissional exigida.

Artigo 12°
Critério de qualificagdo dos candidatos

A qualificagao dos candidatos assenta no modelo simples de qualificagdo.

Artigo 13°
Qualificagdo dos candidatos

1. A analise das candidaturas para efeitos de qualificagdo de candidatos é feita pelo
jari.

2. A qualificagao dos candidatos € efetuada apenas em funcao da capacidade
técnica e pressupde o cumprimento dos seguintes requisitos minimos:

a) Experiéncia Curricular: Os candidatos devem possuir experiéncia na execugao de
trabalhos de natureza semelhante ao objeto do presente concurso — consultoria no
desenvolvimento de uma estratégica de gestdo integrada da informacgao e
implementacao do arquivo digital, designadamente:
- Listagem dos trabalhos efetuados, durante o periodo de 01.01.2017 a
31.12.2020 no ambito no desenvolvimento de uma estratégica de gestao
integrada da informagao e implementagao do arquivo digital =2 3
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b) Recursos Humanos: Os candidatos devem dispor de recursos humanos com
experiéncia comprovada e com habilitacbes académicas adequadas ao
desenvolvimento dos trabalhos objeto de concurso, com pelo menos:

(i) Diretor de Projeto

- Habilitagdo académica minima: Mestrado;

- Experiéncia minima comprovada de 3 anos na coordenagao de projetos na

area da Gestao Integrada da Informacao e Arquivo Digital;

(ii) Gestor do Projeto

- Habilitagdo académica minima: Mestrado;

- Experiéncia minima comprovada de 3 anos na coordenag¢ao de projetos na

area da Gestao Integrada da Informacao e Arquivo Digital;

(i) Equipa Técnica a afetar ao projeto composta com, pelo menos:

- 2 Técnicos (1 Consultor Funcional e 1 Consultor Técnico), com licenciatura,

com experiéncia minima comprovada de 2 anos no desenvolvimento de

projetos no dominio da Gestao Integrada da Informacao e Arquivo Digital.

CAPITULO IV
FASE DA APRESENTAGCAO E ANALISE DAS PROPOSTAS E DE ADJUDICAGCAO

Artigo 14°
Convite para a apresentagao de propostas

Com a notificagdo da decisao de qualificagao, a Entidade Adjudicante envia aos
candidatos qualificados, em simultaneo, um convite a apresentacao de propostas,
nos termos do artigo 189.°, n.° 2, do Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 15.°
Documentos que constituem as propostas

Além dos documentos referidos nas alineas a) e b) do n.°1 do artigo 57.° do Cédigo
dos Contratos PuUblicos, as propostas devem ser constituidas pelos seguintes
documentos:

a) Memoéria Descritiva com a pormenorizagdao do plano de trabalhos,
calendarizagdo e descricao das tarefas a executar e das metodologias de
trabalho, atendendo a cada uma das fases de execucao do contrato, com vista
a realizacao dos trabalhos previstos na parte |l do caderno de encargos.

b) Estratégia de Articulagdo com a entidade adjudicante e com os Municipios
que integram a Comunidade Intermunicipal do Médio Tejo, proposta com vista
a realizagcao dos trabalhos previstos nos termos da parte Il do caderno de
encargos.

c) Proposta Financeira, com o preco global da proposta, € ainda descriminando:
i.Reparticdo do preco global pelas fases definidas para contrato.
Artigo 16°
Propostas Variantes
Nao € admissivel a apresentacao de propostas variantes.

Artigo 17°
Apresentagao das Propostas
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1. A apresentagdo das propostas devera ser realizada exclusivamente de forma
eletrénica, devendo cumprir com o disposto nas alineas seguintes:

a) A entrega das propostas do presente procedimento atende a data limite de
entrega constante no Convite a Apresentacao de Propostas.

b) Prazo de manutengdo das propostas: 66 dias.

c) A entrega das propostas do presente procedimento sera efetuada na plataforma
de contratacdo acessivel através do sitio eletrénico http://www.acingov.pt.

d) A proposta devera ser apresentada na plataforma e em caso de dificuldade para
aceder e utilizar a plataforma eletrdnica, o concorrente devera contactar o Servico de
Apoio ao Cliente da mesma através do Servico de Apoio ao Cliente — 707 45 14 57,
disponivel nos dias Uteis das 9h as 19h.

Artigo 18.°
Assinatura eletrénica

1. Todos os documentos submetidos na plataforma eletrénica, incluindo os
documentos que constituem a proposta, deverdo ser assinados eletronicamente
mediante a utilizacdo de certificados de assinatura eletronica qualificada

2. Os certificados a que se refere o nUmero anterior sdo emitidos por uma entidade
certificadora credenciada pela Autoridade Nacional de seguranga (informacao
disponivel em: www.gns.gov.pt)

3. Nos casos em que o certificado digital nao possa relacionar o assinante com a sua
funcdo e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter na plataforma
um documento eletrénico oficial indicando o poder de representacao e a assinatura
do assinante, designadamente a certidao do registo comercial (ou cédigo de acesso)
Oou procuracgao.

Artigo 19°
Critério de adjudicagao

A adjudicacdo sera feita segundo o critério da proposta economicamente mais
vantajosa, de acordo com o modelo de avaliacdo constante do Anexo Il ao presente
Programa, que dele faz parte integrante.

Artigo 20.°
Documentos habilitagao

O adjudicatario deve entregar, no prazo de 10 dias a contar da notificagcao da decisao
de adjudicagao, os documentos da habilitagao referidos nos n°s 1, 4 e 5 do artigo 81.°
do Coédigo dos Contratos Publicos, na plataforma eletronica de contratacgao,
acessivel através do sitio eletrénico http://www.acingov.pt.

Artigo 21.°
Caucao para garantir o cumprimento de obrigagcdes

1. Nos termos do n.° 2 do artigo 88° do Cédigo dos Contratos Publicos nao é exigivel
a prestacao de caugao.

2. A Entidade Adjudicante pode, sempre que o entender conveniente, proceder a
retencao de 10% do valor dos pagamentos a efetuar.

Artigo 22.°
Despesas de encargos
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As despesas e os encargos inerentes a reducao do contrato de escrito sao da
responsabilidade do adjudicatario.

Anexos
Anexo | - Lista de Trabalhos
Anexo Il - Modelo de avaliagao das propostas



